
6 年 1 月 1 日

［申込者］

住 所

団 体 名

代表者役職・氏名

［使用責任者］

所 属 部 署 等

使 用 責 任 者 氏 名

Ｔ Ｅ Ｌ

　岡山大学創立五十周年記念館取扱要項を遵守し，使用に際しては，会場に汚れや破損等が生じないよう

最大限の注意を払い，使用後は責任を持って原状復帰を行うとともに，万一不注意や過失等で損害を与え

た場合は，その損害を弁償することを誓約しますので，以下のとおり使用を許可くださるようお願いします。

記

行 事 等 の 名
称

金光ホール(406席)　／　映写・音響調整室

ゲストルーム 控　室

大会議室(60席) 中会議室(36席) 小会議室(24席)

3 年 4 月 10 日 （ 土 ） 9 時 30 分

3 年 4 月 10 日 （ 土 ） 17 時 00 分

内訳別紙

使 用 目 的

使 用 予 定 人
数

名

行 事 等 の 概
要

※教職員が本務として行う行事の場合は，所属部局長名で提出，事務用途での申込は課長 ・事務長名で

　提出すること。

※学生の課外活動に伴う行事については，代表者は顧問教員とすること。

理事長　○○　○○

岡山大学創立五十周年記念館使用申込（誓約）書　　（記入例）

令和

国立大学法人岡山大学長　　殿

岡山市〇区〇〇目〇番〇号

公益社団法人○○会

○○部○○課

○○　○○

086-***-****

第〇回○○学会

使 用 施 設

使 用 日 時

自： 令和

至： 令和

備 考

１．関係資料等

第〇回○○学会開催のため

約 60

〇〇〇〇主催の学会で、〇〇〇〇講師が研究内容を〇〇〇〇を中心とする
参加者に向け講演する。

Excelシート「入力データ」は本学担当者が使用しますの

で、そのままとしてください。

一般財団法人○○、○○県○○課　など

○○長　○○○○　など

許可書、請求書の送付先が申込者
と異なる場合は、備考欄に希望送
付先をご記入ください（学内教職
員は不要）

使用を希望する部屋を☑チェックしてく
ださい

・準備・片付けを含めた時間をご記入ください
・日ごと・部屋ごとに使用時間が違う等、書ききれない場合は、備考欄
に追加記入いただくか、□内訳別紙に☑チェックを入れ、内訳別紙様式
（別途任意様式でも可）を当該申込書に添付してご提出ください。

使用目的を具体的に記入してください

使用期間中の延べ人数をご記入ください
概要について
具体的にご記
入ください

行事等の内容及び使用日程、時間が確認できる資料（開催案内・パンフレット・
チラシ等）を当該申込書に添付してご提出ください
（学内教職員による学内利用（例：所属課の会議等）の場合は不要です）

［申込者］は使用団体名、代表者名をご記入ください。

［使用責任者］は使用当日における使用責任者名をご記入ください。
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【創立五十周年記念館使用申し込み手続きについて】

○学外使用者の申し込み

（使用責任者が本学教職員であっても、学外団体使用の場合はこちらとなります。）

［必要書類］

・岡山大学創立五十周年記念館使用申込（誓約）書

・開催案内等

［新規使用の場合は以下も提出］

・団体の概要がわかるもの（会社案内パンフレット、定款、規則等）

［必要に応じて提出］

・音響、照明、映写装置等の使用について

【メール（使用申込（誓約）書データ添付）にて申請する場合の本人確認】

※使用申込（誓約）書に記載している、住所、団体名、部署名、使用責任者名及び連絡先をメール本

文に表示（署名）してください。

申請者と使用責任者が異なる場合等は使用責任者の「名刺」写しを添付してください。

※使用責任者が本学教職員の場合は、本人確認は不要です。

【紙媒体にて申請する場合の本人確認】

※使用申込（誓約）書に記載している、使用責任者の「名刺」も併せてご提出ください。

※名刺等の代替手段がなく本人確認が難しい場合は申込者（代表者）の「押印」のある使用申込（誓

約）書を紙媒体でご提出ください。

※使用責任者が本学教職員の場合は、本人確認は不要です。

○本学学生の課外活動に伴う行事の申し込み

［必要書類］

・岡山大学創立五十周年記念館使用申込（誓約）書

・音響、照明、映写装置等の使用について

【メール（使用申込（誓約）書データ添付）にて申請する場合の本人確認】

※岡大付与メールアドレスからメール提出してください。

使用申込（誓約）書に記載している、所属学部、使用責任者名及び連絡先をメール本文に表示（署

名）してください。

【紙媒体にて申請する場合の本人確認】

※使用申込（誓約）書に記載している、使用責任者の学生証の写しも併せてご提出ください。

【使用目的について】

○本学教職員が本務として行う行事及び事務用途での申し込み

［必要書類］

・岡山大学創立五十周年記念館使用申込（誓約）書

※本人確認は不要です。
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